Утверждаю: 

__________________ 

начальник МУ УО Михалев С.А.






ПЛАН  РАБОТЫ 

Отдела информационных технологий МУ УО «Верхневилюйский улус (район)»





на 2010-2011 год
Цель: 
1. Совершенствование профессионального уровня педагогических и руководящих кадров школ района, комплексное обеспечение деятельности педагогов и руководителей образовательных учреждений для повышения качества образования.
2. Внедрение информационных технологий в работе образовательного учреждения  

Задачи: 

- оказание помощи учреждениям образования в инновационной деятельности педагогов и учащихся;

-объединение и координация деятельности педагогических сообществ;
-изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта, организация работы по развитию педагогических инициатив, помощь в развитии творческого потенциала педагогических работников ОУ;

- удовлетворение информационных,  образовательных потребностей педагогических работников, руководителей ОУ;

-формирование кадрового потенциала и осуществление регулярной консультационной поддержки в области использования ИКТ;
- активизация работы различных форм дополнительного образования школьников;

- реализация проекта КПМО, КОЭРСО  на территории Верхневилюйского улуса;

- помощь в реализации нововведений в области информационных технологий в образовании
Тема: «Развитие инновационных процессов в образовательных учреждениях – путь к повышению качества образования». 


Направления деятельности:

1. Работа с нормативными документами.

2. Работа над единой методической темой.

3. Дифференцированная работа с педагогами различного уровня профессиональной подготовки.

4. Организация семинаров, методических совещаний, конференций, круглых столов. 

5. Организация курсовой подготовки.

6. Организация конкурсов профессионального мастерства, смотров, выставок.

7. Организация работы творческих групп, УМО.

8. Консультационно-методическая работа по реализации проекта КПМО, КОЭРСО. Мониторинг КПМО, КОЭРСО.
9. Апробация УМК нового поколения.

10. Организация интеллектуальных игр, конкурсов среди учащихся.

11. Анализ работы деятельности отдела информационных технологий.

12. Организация работы по использованию ИКТ в образовательном процессе.

1. Работа с нормативными документами.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Издание приказов 
	В течение года
	Д.И.Михайлова

	2
	Утверждение плана работы ЦИТ  на 2010-2011 учебный год
	Сентябрь
	Михайлова Д.И.

	3
	Разработка положений, приказов по организации конкурсов, смотров-конкурсов и других мероприятий с педагогами и учащимися улуса
	В течение года
	Михайлова Д.И.

	4
	Изучение и реализация документов, связанных с инновационной деятельностью образовательных учреждений
	В течение года
	Михайлова Д.И. 

	5
	Подведение итогов плана мероприятий 
	Ноябрь - декабрь
	Михайлова Д.И.


2. Работа над единой методической темой.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Включить в планы УМО работу над единой методической темой в улусе
	В течение года
	Руководители КМО


	2
	Проведение теоретических семинаров КМО по темам:

 «Подготовка к ЕГЭ»,

«Подготовка учащихся к олимпиаде»
	В течение года
	Руководители КМО:
А.В.Титов

Н.Н.Евдокимов 

	3
	Организация методической помощи молодым педагогам
	В течение года
	Руководители КМО

А.В.Титов

Н.Н.Евдокимов 


3. Дифференцированная работа с педагогами различного уровня профессиональной подготовки.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Проведение семинаров по информатизации образования
	В течение года 
	Михайлова Д.И., Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г.


4. Организация педагогических советов, семинаров, методических совещаний, конференций.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Сентябрьская конференция работников образования 
	сентябрь
	Михайлова Д.И., Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г.

	2
	Скайп-конференции с ОУ
	В течение года, каждый четверг
	ОИТ

	3
	Утверждение планов работы УМО
	Сентябрь
	Михайлова Д.И., Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г.
Титов А.В., Евдокимов Н.Н.

	4
	Организация работы  УМО
	В течение года
	Михайлова Д.И., Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г.
Титов А.В., Евдокимов Н.Н.

	5
	Заседания руководителей КМО по координации деятельности в течение года
	сентябрь
	Михайлова Д.И., Титов А.В., Евдокимов Н.Н.

	6
	Индивидуальные консультации по организации методической работы для администрации школ
	В течение года
	Михайлова Д.И., Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г.

	7
	Семинары-практикумы для завучей на базе МУ УО Верхневилюйского улуса, Кентикская СОШ, Хоринская СОШ, ВВСОШ №1 им. И.Барахова, ВВРГ им. М.А.Алексеева
	В течение года по графику 


	Михайлова Д.И. Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г

	8
	Семинары для учителей-предметников по направлению «Использование ИКТ в деятельности учителя-предметника»:

1. Создание презентации на PowerPoint (МО учителей гуманитарного цикла)

2. Сайтостроение (МО учителей естественного цикла)

3. Создание электронного портфолио учителя (МО учителей начальных классов)

4. Компьютерная грамотность (заведующие, методисты, воспитатели ДОУ)
	В течение года по графику 


	Михайлова Д.И. Павлова С.Г., Иванова А.И., Христофоров И.Г


5. Организация курсовой подготовки.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация курсовой подготовки в ИПКРО
	По плану ИРОиПК
	Михайлова Д.И.


6. Методическое сопровождение образовательного процесса в условиях модернизации образования.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организация семинаров по различным направлениям модернизации образования
	В течение года
	ОИТ

	2
	Оказание методической и консультационной помощи по внедрению в учебный процесс информационных технологий
	В течение года


	ОИТ

	5
	Организация семинаров и оказание помощи по работе в мониторинге КПМО и КОЭРСО
	В течение года
	ОИТ

	6
	Внедрение системы электронных дневников и журналов 
	В течение года
	 ОИТ



